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TERMO DE REFERENCIA!

I.  OBJETO DA CONTRATACAO

1- Contratagiio de empresa especializada no fornecimento ¢ manutengio de software
gerenciador de RH e folha de pagamento, Suprimento de Fundos, Controle de Diarias, Controle
de Frotas, Sistema de Controladoria, da Cadmara Municipal de Marcelino Vieira/RN,
INCLUINDO A PRESTACAO DOS RESPECTIVOS SERVICOS TECNIC_OS
ESPECIALIZADOS CONSISTENTES NA INSTALAGAO / IMPLANTACAO, CONVERSAO,
MIGRACAO DE DADOS, TREINAMENTO DE FUNCIONARIOS PARA OPERACAO DOS
SISTEMAS, ATUALIZACAO E MANUTENCAO TECNICA E LEGAL (QUANDO
NECESSARIO), SUPORTE TECNICO DOS RESPECTIVOS SISTEMAS INFORMATIZADOS
INTEGRADOS E DOCUMENTACAO DOS SOFTWARES, durante o prazo de 12 (doze)
meses, prorrogavel na forma da lei, de acordo com o disposto neste Termo de Referéncia.
o

II.  JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

1- A presente contratacdo se justifica em decorréncia de que através dos respectivos softwares

é possivel a prestacdo de servicos essenciais a populacido em geral pelos servidores
publicos pertencentes ao quadro de funcionarios da Camara Municipal de Marcelino Vieira,
tais como: implantagdo do sistema de controle interno exigido pela RESOLUCAO N°
018/2022 do TCE/RN que dispde sobre as diretrizes para implantagdo, regulamentacao e
operacionalizagdo do Sistema de Controle Interno no dmbito das unidades jurisdicionadas
do Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte e da outras providéncias;

O sistema de Controle de Diarias vem para cumprir a determinagédo do TCE/RN no qual se
deve ter o gerenciamentos de diarias e a correta publicidade de seus atos junto ao Portal da
Transparéncia;

O sistema de suprimento de Fundos estd sendo adquirido para controlar os desembolsos
advindos da Resolug@o 003/2017 do poder legislativo Municipal, que institui e disciplina a
concessdo, controle e realiza¢do de suprimento de fundos da cdmara Municipal de Marcelino
Vieira/RN;

O sistema de RH e Folha de Pagamento totalmente atualizado e adaptado as novas exigéncias
do eSocial, nova obrigagio que os Orgios da administragdo Publicva esta sujeita a cumprir
diante do fisco;

O Sistema de Controle de Frota & necessario realizar o controle dos dados da frota da CMMV,

! O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas orientagdes e jurisprudéncias do Tribunal de Contas
da Unido — TCU, com o cuidado de nfio omitir seus aspectos essenciais e a experiéncia pratica do Tribunal de
Contas da Unido em seus proprios procedimentos licitatérios.
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possibilitando assim manter um histérico da distancia percorrida, das manutengdes, da
depreciagao, do consumo de combustivel dos veiculos deste Poder.

Migragdo De Dados, Treinamento De
Funcionarios Para Operagio Dos
Sistemas, Atualizagdo E Manutengdo
Técnica E Lega;
e Atualizagdo De Todo O Banco De
Dados Do Exercicio De 2022,
Importagdo De Toda A Folha E Envio
Do E-Social De Com As Competéncias
Devidas Do Exercicio De 2022.

e Fornecimento e manutengdo de 12 MESES
software gerenciador de RH e folha de
pagamento, Contra-Cheque online,
Suprimento de Fundos, Controle de
Diérias, Controle de Frotas, Sistema de

Controladoria.

1.1. A autoridade competente podera dispensar a apresentagiio de documentacio relativa a

regularidade fiscal e trabalhista no momento da apresentag@o das propostas das empresas para
efetivar sua cotagdo, no entanto, serd obrigatoria a apresenta¢fio no momento da contratagdo,
além da referida documentagfo, a exigéncia de prova de regularidade relativa 4 Seguridade

Social e o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do caput do artigo 7° da Constituiggo.

1.2. O critério de aceitagio das propostas serd de acordo com as especificacdes do objeto

relacionado.
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1.3.  Assegurar que Os Servigos possuam uma garantia e/ou suporte durante sua vida util no

prazo de 12 meses.

1.4. Os andamentos do fornecimento dos servigos devem ser acompanhados pelo

CONTRATADO, que dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

IV.  ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO
4.1. Naio se encontra na lei de ]iéitac;ées tratamento especifico disciplinando como elaborar

estimativa de valor das contratagdes. Porém ja esta consagrada a orientagéo de se ampliar e

diversificar as fontes das informagdes coletadas.

42. Com isso, é de se ter em conta, que a pesquisa mercadologica deve ser abrangente,
efetiva e parametrizada, sendo recomendado realizar consultas na internet, por telefone, via e-
mail ou correspondéncia, ou pessoalmente junto a fornecedores, por meio de representante da

Administragéo.

4.3. No caso de pesquisa de pregos realizada em lojas na internet, devera ser juntada aos
autos a copia da pagina pesquisa, em que conste o prego, a descricdo do bem, e a data da

pesquisa;

4.4. No caso de pesquisa de pregos realizada por telefone, devem ser registrados e juntados
aos autos o numero do telefone, a data, o hordrio, 0 nome da empresa e das pessoas que

forneceram o or¢gamento;

4.5. No caso de pesquisa de pregos realizada por e-mail ou correspondéncia deverdo ser

juntados aos autos o pedido e a resposta do fornecedor;

4.6. No caso de pesquisas de prego pessoalmente realizadas junto a fornecedores por meio
de representante da Administragdo, devera ser juntado aos autos documento em nome da
empresa, contendo a data, o nome e a assinatura do representante ou responsavel pelo

fornecimento do prego ou deverd citado representante certificar que realizou referida pesquisa.
V.  CONDICOES DE EXECUGCAO DO CONTRATO
31, ‘Emcasode contrata§:€10 por dispensa de licité.g:éo, ao convocar a emprésa que apresentou

0 menor or¢amento, devera solicitar que esta apresente a documentagdo necessaria referente a:

habilitagdo juridica; regularidade fiscal e trabalhista; declaragdo de inexisténcia de fato
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impeditivo e; declaragio do cumprimento do disposto no artigo 7°, XXXIII, da Constituigio
Federal.

52. O servigo sera realizado nas dependéncias da Camara Municipal de Marcelino
Vieira/RN, durante o horario de funcionamento do CONTRATANTE, em dias uteis.

5.2.1. Consideram-se dias no tteis os sabados, domingos e feriados nacionais e municipal de
Marcelino Vieira/RN.

5.3. Durante o prazo maximo de 10 (dez) dias contados da data assinatura do contrato, a
Contratada devera, sem Onus adicional ao Contratante, preparar a prestagio dos

servigos/entrega do material, alinhando com o Contratante a sistematica de trabalho/entrega e

fazendo os ajustes necessarios para uma eficaz e eficiente execugdo do contrato;

6.1.1. Receber objto e conferir as esicaes técnicas com as constantes neste termo de

referéncia, no instrumento convocatério e na proposta da contratada, recusando-o na hipotese

de desconformidade com as caracteristicas pretendidas;

6.1.2. Informar 8 CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas

instalagdes para a entrega do objeto e as eventuais alteragdes efetuadas em tais preceitos;

6.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,

relacionados com o objeto pactuado;

6.1.4. Comunicar, por escrito, 3 CONTRATADA quaisquer irregularidades verificadas no

mercadoria fornecida;

6.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do

servigo, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos

6.2.1. Obedecer esiﬁc do bjo, ostans ' '. ci

proposta apresentada e do ato convocatdrio, cumprindo o prazo estabelecido;
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6.2.2. Responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos até as dependéncias da

CONTRATANTE, como também pelas despesas a ele inerentes;

6.2.3. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia dos materiais fornecidos,

que deverdo ser novos e de primeira qualidade;

6.2.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagio exigidas;
6.2.5. Indicar preposto para representé-la durante a execugdo do contrato, quando for o caso;

6.2.6. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizagfo por parte da Administragfo, prestando todos

os esclarecimentos solicitados;

6.2.7. Os precos cotados incluem todas as despesas de custo. seguro, encargos fiscais,

comerciais, sociais. trabalhistas ou de qualquer outra natureza;

6.2.8. Responsabilizar-se pela saude dos funciondrios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
seguro para garantia de pessoas, devendo apresentar de imediato, quando solicitados, todos e

quaisquer comprovantes de pagamento e quitagio;
6.2.9. Responder integralmente pelas obrigagdes contratuais;

6.2.10. Ndo prestar declarages ou informagdes sem prévia autorizagfio por escrito da
CONTRATANTE a respeito do presente contrato;

6.2.11. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Camara ou a terceiros, por a¢io ou

omissdo no fornecimento do presente contrato.

VII. GESTAOE FISCALIZACAO DO CONTRATO
7.1.1. A presente contratagdo tera como ﬁscal o(a) Sr. (a) .RAMON FELIPE DA SILVA

7.1.2. Sera anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio e

determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

7.1.3. A fiscalizagdo de que trata este item nfo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitérios e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administragio ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

VIIL. CONDICOES DE PAGAMENTO
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8.1.  Os pagamentos devidos serdo realizados apés o término do servigo;
8.2. A Contratada devera Apresentar a Nota Fiscal com descri¢do do servigo/material;

8.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
contratada, ficando a mesma ciente de que as certiddes apresentadas no ato da contratagéo

deverdo ser renovadas no prazo de seus vencimentos.
IX. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (ddzé) meses, contado da data da sua

assinatura, excluido o dia do comego ¢ incluido o do vencimento.
X.  SANCOES CONTRATUAIS
.10. 1. Comete infragdo administrativa a Contratada que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢des assumidas em decorréncia da

contratacio;

10.1.2. Ensejar o retardamento da execugfo do objeto;
10.1.3. Fraudar na execugéo do contrato;

10.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal.

10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administrago pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes san¢des:

10.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos

significativos para a Contratante.

10.2.2. Multa moratéria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da

parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.3. Multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de

inexecucdo total do objeto;

10.2.3.1. Em caso de inexecugéo parcial, a multa compensatoria, no mesmo percentual do

subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigag¢do inadimplida.

10.2.4. Suspensdo de licitar ¢ impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até

dois anos;
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10.2.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,

enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre

que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.2.6. As sangdes previstas acima poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com

as de multa, descontando a dos pagamentos a serem efetuados.

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, IIl e IV da Lei n® 8.666, de 1993,

as empresas ou profissionais que:

10.3.1. Tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
10.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

10.3.3. Demonstrem nédo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em virtude de

atos ilicitos praticados.

104. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio € a ampla defesa 4 Contratada, observando-se o

procedimento previsto na Lei n © 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

10.5.  As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdio deduzidos dos valores a
serem pagos, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unifio e cobrados

judicialmente.

10.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragio a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administrac3o,

observado o principio da proporcionalidade.

10.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de prética de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administragdo publica, copias do processo administrativo necessarias a apuragdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagio preliminar

ou Processo Administrativo de Responsabilizagio.

XL RECURSOS ORCAMENTARIOS
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11.1.  Asdespesas decorrentes desta contratagdo estdio programadas em dotagdo orcamentaria

propria, prevista no orgamento da Cdmara Municipal de Marcelino Vieira/RN, para o

EXERCICIO 2023, na classificagio abaixo:

ACAO: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
01.031.0001.2001.0000;

ELEMENTO DE DESPESAS

@ OUTROS SERV. TERCEIROS PESSOA JURIDICA - 3.3.90.39-00
XIl. CONDICOES GERAIS i _ _
12.1. O servigo ofertado. pela CON.TRATA'DA deveré a.tel.l.dér.és éﬁigéﬁcias de quﬁlidade,
observados os padrdes e normas preconizados pelos 6rgdos competentes de controle de

qualidade industrial - ABTN, INMETRO, etc;

12.2.  Qualquer tolerdncia da Administragdo Publica quanto a eventuais infragdes ndo

implicara rentincia a direitos e néo pode ser entendida como aceitagdo, novagio ou precedente.

12.3. Cumprir e fazer cumprir, todas as diretrizes, normas, regulamentos impostos por este

Termo de Referéncia.

12.4. A Contratada se obriga a aceitar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas respeitando os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas altera¢des, tendo como base
0s pregos constantes da (s) proposta (s) Contratada (s), diante de necessidade comprovada da

Administragio;
XII. FUNDAMENTACAO LEGAL
13.1. Lei 8.666/1993;

Esse termo d encontra-se em harmonia com as leis de licitagdes e jurisprudéncias dos Tribunais

de Contas e Tribunais de Justi¢a patrios.

Marcelino Vieira/RN, 10 de janeiro de 2023.
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RAMON FELTPE DA SILVA
Assessora Parlamentar da CAmara Municipal de Marcelino Vieira/RN
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