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TERMO DE REFERENCIA!

OBJETO DA CONTRATAGCAO

Contratacdo de empresa especializada em fornecimento de material de expediente para
garantir o funcionamento dos servicos essenciais dos setores que fazem parte desta Casa
Legislativa Vieirense, conforme especificacdes e quantidades abaixo:

1. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A justificativa dar - se - a mediante a necessidade de garantir o pleno funcionamento dos
servigos essenciais deste Poder Legislativo. Sabe-se que para um bom funcionamento dos
setores administrativos de um 6rgdo, é necessario que tenha materiais de expediente para
que as demandas sejam atendidas. Assim a aquisicdo de material de expediente se torna
algo base na realizacéo dos servicos administrativos de uma maneira geral.

I1l.  ESPECIFICAGOES TECNICAS

ITEM

DESCRICAO

UNIDADE

QUANT

1.

Caixa tipo arquivo morto, material polipropileno
corrugado, de dimensdes 130 x 250 x 350 mm.

UNIDADE

15

Caneta esferogréfica, sextavada, respiro, carga
transparente, espessura 0,8mm, preta/azul. Caixa com
50 unidades

CAIXA

20

Caneta/pincel marca texto - corpo plastico, ponta
chanfrada, didmetro de ponta 4 mm, tipo fluorescente,
ndo recarregavel, cores diversas. Caixa com 12
unidades.

CAIXA

10

Clips n° 2/0 para papel fabricado em arame em aco
galvanizado, resistente a oxidacdo, formato paralelo,
caixa com 100 unidades.

CAIXA

12

Clips n° 6/0 para papel fabricado em arame em aco
galvanizado, resistente a oxidacdo, formato paralelo,
caixa com 50 unidades.

CAIXA

12

COLA - branca, liquida, base em PVA, nédo toxica,
lavavel, uso escolar, embalagem plastica com bico
economizador, peso liquido 35

UNIDADE

1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado com base nas orientacdes e jurisprudéncias do Tribunal de Contas
da Unido — TCU, com o cuidado de ndo omitir seus aspectos essenciais e a experiéncia pratica do Tribunal de
Contas da Unido em seus proprios procedimentos licitatérios.
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7. Corretivo liquido - material a base d’agua, secagem
rapida, aplicacdo papel comum, frasco 18 ml. UNIDADE 12
8. Elastico, latex, NR.18, BEGE. Saco com 1100
unidades. SACO 3
9. Estilete, metal/pléstico, lamina ago carbono, 18 mm,
retratil, 3 posi¢oes, 160mm. UNIDADE 6
10. |Envelope - comercial, branco, 114 x 162 mm. Caixa
com 100 unidades. CAIXA 2
11. |Envelope de papelaria saco, Kraft, de 1A, 80g/mz?,
dimens6es 240mm x 340mm, pardo. Caixa com 100
unidades CAIXA 4
12.  |[Extrator de grampo - em aco niquelado, tipo espétula.
UNIDADE 6
13. |Fita adesiva - Mofasse, polipropileno, lisa,
transparente, medindo 45 mm x 45m.
UNIDADE 6
14. |Fita adesiva para empacotamento, em papel Kraft.
Dimensdes: 50 mm x 50m.
UNIDADE 6
15. |Grampeador - tratamento superior pintado, material
metal, tipo mesa, capacidade até 26 folhas, tamanho do
grampo 26/6, caracteristicas adicionais: medidal
aproximada da base 20 cm, capacidade de caga de um
pente de 208 grampos. UNIDADE 6
16. |Grampo trilho metalizado 80 mm para arquivo de
documentos. Caixa com 50 unidades
CAIXA 5
17. |Lapis preto - em madeira, grafite preto, corpo
sextavado, apontado, dureza HB. Caixa com 72
unidades CAIXA 5
18. |Livro de ponto — 2 pontos, capa dura, numerado,
pautado, folhas internas com no minimo 56 g/m2,
formato 220 x 330 mm, 200 folhas. UNIDADE 1
19. CADERNO UMA MATERIA UNIDADE 2
20. BORRACHA UNIDADE 8
21. |Papel oficio A4 (210 mm x 297 mm), gramatura de

759/m?, branco ndo reciclado, embalagem resistente a
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umidade. Resma com 500 folhas.

UNIDADE 40
PAPEL PESO 40 PCT COM 250 FOLHAS
UNIDADE 2
PAPEL PESO 60 PCT COM 125 FOLHAS
UNIDADE 2
PAPEL P/ CERTIFICADO PCT COM 50 FOLHAS
UNIDADE 2
PAPEL FOTO PCT COM 50 FOLHAS
UNIDADE 2
PAPEL FOTO ADESIVO PCT COM 50 FOLHAS
UNIDADE 2
APONTADOR PARA LAPIS
UNIDADE 6
COLA BASTAO BRANCA
8
UNIDADE
COLA ISOPOR 40G
UNIDADE 6
Recado autoadesivo, marcador de pagina. Bloco 100
fls 76x102mm UNIDADE 5
Régua de uso escolar/escritério, acrilico, 30cm, milim,
bx, relevo UNIDADE
Tesoura - em ago inoxidavel, cabo de polipropileno
preto, ponta arredondada (sem ponta), rebite macico,
tamanho médio, medida aproximada 17cm.
UNIDADE 2
33. [Tinta para carimbo, a base de agua, na cor azul, 40 ml. 3
UNIDADE
34. [Tinta Para Impressora (Epson, Canon). Cores: Preto,
Azul, Amarelo e Rosa. UNIDADE 16
35. |Pen drive com capacidade de armazenamento de 32
giga byte de memoria UNIDADE 2
36. |Recado autoadesivo, 38x50 mm papel lembrete - bloco
de recados, adesivo, tipo post-it UNIDADE 10

1.

CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DO OBJETO
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1.1. A autoridade competente podera dispensar a apresentacdo de documentagdo relativa a
regularidade fiscal e trabalhista no momento da apresentacdo das propostas das empresas para
efetivar sua cotacdo, no entanto, serd obrigatdria a apresentacdo no momento da contratagéo,
além da referida documentacéo, a exigéncia de prova de regularidade relativa a Seguridade
Social e o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do caput do artigo 7° da Constituigéo.

1.2. O critério de aceitacdo das propostas serd de acordo com as especificagdes do objeto
relacionado.

1.3.  Assegurar que os produtos possuam uma garantia de qualidade durante a vigéncia do
contrato.

1.4.  Os andamentos do fornecimento das mercadorias devem ser acompanhados pelo
CONTRATADO, que dara ciéncia de eventuais acontecimentos a Contratante.

IV. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATACAO

4.1.  Nao se encontra na lei de licitacfes tratamento especifico disciplinando como elaborar
estimativa de valor das contratacdes. Porém ja estd consagrada a orientacdo de se ampliar e
diversificar as fontes das informacdes coletadas.

4.2. Com isso, é de se ter em conta, que a pesquisa mercadoldgica deve ser abrangente,
efetiva e parametrizada, sendo recomendado realizar consultas na internet, por telefone, via e-
mail ou correspondéncia, ou pessoalmente junto a fornecedores, por meio de representante da
Administracéo.

4.3. No caso de pesquisa de precos realizada em lojas na internet, devera ser juntada aos
autos a coOpia da pagina pesquisa, em que conste 0 preco, a descricdo do bem, e a data da
pesquisa;

4.4.  No caso de pesquisa de precos realizada por telefone, devem ser registrados e juntados
aos autos o numero do telefone, a data, o horario, 0 nome da empresa e das pessoas que
forneceram o orgamento;

4.5. No caso de pesquisa de precos realizada por e-mail ou correspondéncia deverdo ser
juntados aos autos o pedido e a resposta do fornecedor;

4.6. No caso de pesquisas de preco pessoalmente realizadas junto a fornecedores por meio
de representante da Administracdo, devera ser juntado aos autos documento em nome da
empresa, contendo a data, 0 nome e a assinatura do representante ou responsavel pelo
fornecimento do preco ou devera citado representante certificar que realizou referida pesquisa.

V. CONDICOES DE EXECUGCAO DO CONTRATO

5.1. Em caso de contratacdo por dispensa de licitagdo, ao convocar a empresa que apresentou
0 menor orcamento, devera solicitar que esta apresente a documentagdo necessaria referente a:
habilitacdo juridica; regularidade fiscal e trabalhista; declaragdo de inexisténcia de fato
impeditivo e; declaragdo do cumprimento do disposto no artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo
Federal.

5.2. O servico serd realizado nas dependéncias da Cémara Municipal de Marcelino
Vieira/RN, durante o horario de funcionamento do CONTRATANTE, em dias Uteis.

5.2.1. Consideram-se dias ndo Uteis os sabados, domingos e feriados nacionais e municipal de
Marcelino Vieira/RN.

5.3. Durante o prazo maximo de 10 (dez) dias contados da data assinatura do contrato, a
Contratada devera, sem oOnus adicional ao Contratante, preparar a prestacdo dos
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servigos/entrega do material, alinhando com o Contratante a sistematica de trabalho/entrega e
fazendo os ajustes necessarios para uma eficaz e eficiente execucao do contrato.

VI. OBRIGACOES DAS PARTES ENVOLVIDAS
6.1. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.1. Receber o objeto e conferir as especifica¢bes técnicas com as constantes neste termo de
referéncia, no instrumento convocatdrio e na proposta da contratada, recusando-o na hipétese
de desconformidade com as caracteristicas pretendidas;

6.1.2. Informar a CONTRATADA sobre as normas e procedimentos de acesso as suas
instalacOes para a entrega do objeto e as eventuais alteracOes efetuadas em tais preceitos;

6.1.3. Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos solicitados pela CONTRATADA,
relacionados com o objeto pactuado;

6.1.4. Comunicar, por escrito, a CONTRATADA quaisquer irregularidades verificadas no
mercadoria fornecida;

6.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA no valor correspondente ao fornecimento do
servigo, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos

6.2. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.2.1. Obedecer as especificacbes do objeto, constantes deste Termo de Referéncia, da
proposta apresentada e do ato convocatdrio, cumprindo o prazo estabelecido;

6.2.2. Responsabilizar-se pelo transporte dos equipamentos até as dependéncias da
CONTRATANTE, como também pelas despesas a ele inerentes;

6.2.3. Responsabilizar-se pela qualidade, quantidade e resisténcia dos materiais fornecidos,
que deverao ser novos e de primeira qualidade;

6.2.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

6.2.5. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato, quando for o caso;

6.2.6. Sujeitar-se a ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Administracao, prestando todos
0s esclarecimentos solicitados;

6.2.7. Os pregos cotados incluem todas as despesas de custo, seguro, encargos fiscais,
comerciais, sociais, trabalhistas ou de qualquer outra natureza;

6.2.8. Responsabilizar-se pela satde dos funcionarios, encargos trabalhistas, previdenciarios,
seguro para garantia de pessoas, devendo apresentar de imediato, quando solicitados, todos e
quaisquer comprovantes de pagamento e quitacao;

6.2.9. Responder integralmente pelas obrigacfes contratuais;

6.2.10. Nao prestar declaracbes ou informacGes sem prévia autorizagdo por escrito da
CONTRATANTE a respeito do presente contrato;

6.2.11. Indenizar quaisquer danos ou prejuizos causados a Camara ou a terceiros, por a¢cdo ou
omissdo no fornecimento do presente contrato.

VIlI. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
7.1.1. A presente contratacdo tera como fiscal o(a) Sr.(a) RAMON FELIPE DA SILVA.
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7.1.2. Seré anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e
determinando o que for necessario a regularizacao de falhas ou defeitos observados.

7.1.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas ou vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o
art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

VIIl. CONDICOES DE PAGAMENTO
8.1.  Os pagamentos devidos serdo realizados ap6s o recebimento da mercadoria;
8.2. A Contratada devera Apresentar a Nota Fiscal com descricdo do servico/material;

8.3. O pagamento somente sera efetivado depois de verificada a regularidade fiscal da
contratada, ficando a mesma ciente de que as certidfes apresentadas no ato da contratacdo
deverdo ser renovadas no prazo de seus vencimentos.

IX. VIGENCIA DO CONTRATO

9.1. O prazo de vigéncia do contrato serd até 31/12/2023, contado da data da sua assinatura,
excluido o dia do comeco e incluido o do vencimento.

X. SANCOES CONTRATUAIS
10.1. Comete infracdo administrativa a Contratada que:

10.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

10.1.2. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;
10.1.3. Fraudar na execucdo do contrato;

10.1.4. Comportar-se de modo inidoneo;

10.1.5. Cometer fraude fiscal.

10.2. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:

10.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante.

10.2.2. Multa moratoria de 2 % (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

10.2.3. Multa compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucéo total do objeto;

10.2.3.1.Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do
subitem acima, serd aplicada de forma proporcional & obrigacao inadimplida.

10.2.4. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgédo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos;

10.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem o0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
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reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

10.2.6. As sancdes previstas acima poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando a dos pagamentos a serem efetuados.

10.3. Também ficam sujeitas as penalidades do artigo 87, 11l e IV da Lei n° 8.666, de 1993,
as empresas ou profissionais que:

10.3.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

10.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitac&o;

10.3.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

10.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n ° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

10.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados
judicialmente.

10.6. A autoridade competente, na aplicacdo das san¢oes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracéo,
observado o principio da proporcionalidade.

10.7. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de préatica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigagdo preliminar
ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo.

Xl.  RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. Asdespesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentaria
propria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Marcelino Vieira/RN, para o
EXERCICIO 2023, na classificagéo abaixo:

ACAO: MANUTENCAO DAS ATIVIDADES DA CAMARA MUNICIPAL
01.031.0001.2001.0000;

ELEMENTO DE DESPESAS:
e MATERIAL DE CONSUMO - 3.3.90.30-00
XIl. CONDICOES GERAIS

12.1. A mercadoria fornecida pela CONTRATADA deverd atender as exigéncias de
gualidade, observados os padrdes e normas preconizados pelos 6rgaos competentes de controle
de qualidade industrial - ABTN, INMETRO, etc;

12.2. Qualquer tolerancia da Administracdo Publica quanto a eventuais infracBes néo
implicara renuncia a direitos e ndo pode ser entendida como aceita¢do, novacdo ou precedente.
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12.3.  Cumprir e fazer cumprir, todas as diretrizes, normas, regulamentos impostos por este
Termo de Referéncia.

12.4. A Contratada se obriga a aceitar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente
previstas respeitando os limites do artigo 65 da Lei 8.666/93 e suas alteragdes, tendo como base
0S precos constantes da (S) proposta (s) contratada (s), diante de necessidade comprovada da
Administracéo;

Esse termo de referéncia encontra-se em harmonia com as leis de licitaces e jurisprudéncias
dos Tribunais de Contas e Tribunais de Justica patrios.

Marcelino Vieira/RN, 15 de fevereiro de 2023.

RAMON FELIPE DA SILVA
Diretor Administrativo da Camara Municipal de Marcelino Vieira/RN

Palacio Manoel Vicente de Oliveira — CNPJ: 08.392.995/0001-95 — Travessa Néo Pontes, s/n Centro — CEP 59970-000
E-mail: camaramarcelinovieirarn@gmail.com



